Hoe moet je declareren na een activiteit

Zorg dat je ten eerste alle bonnetjes nog hebt van de uitgaven die voor de activiteit (of
tijdens) zijn gemaakt! Zonder bonnetje kan ik de aanvraag niet verwerken.

1. Maak een foto van de bonnetjes (waarop duidelijk de datum en het bedrag te zien
is).

2. vermeld alle personen die kosten hebben gemaakt voor de activiteit en hun
bankrekeningnummers.

3. Maak nu een document (bij voorkeur een Word document) waarin je stap 1. En stap
2. Zet, en zet er ook DUIDELIJK bij WELK BONNETJE BlJ WELKE PERSOON hoort,
anders weet ik niet naar wie ik wat moet overmaken :)

4. Stuur dit document per mail naar dit email adres : bestuur.ipso-facto@wur.nl en
vermeld erbij welke activiteit het was/ wanneer de activiteit was/ en welke commissie
het georganiseerd heeft*

*declaraties via andere media platformen dan mail worden niet meer verwerkt.

Voorbeeld declaratie:

Let op: Dit is een voorbeeld declaratie. Aan de informatie in dit document kunnen geen rechten
worden ontleend.

Soort activiteit: groepsmeeloopdag
Datum: 23 Januari 2023
Commissie: n.v.t.

Fietsen (factuur direct naar wur) €295,00

Lunch (voor 10 deelnemers en 4 helpers) €32,00 (persoon A)

Borrel in de spot €40,50 (persoon B)

Helpers 4 keer €100,00

Totaal €172,50 (zonder de fietsen want die heeft
niemand betaald en hoeven dus ook niet
gedeclareerd te worden)

Bankrekeningnummers:
Persoon A: NL__ TRIO .... .... ..
Persoon B: NL__RABO ..........
Persoon C: NL__INGB .... .... ..
Persoon D: NL__INGB .... .... ..

Bonnetjes
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